福建中医药大学生活区场地申请表
	申请类型
	○横、竖幅  ○拱门  ○板块   ○用电

	用电设备
	

	申请单位
	

	活动时间
	
	申请地点
	

	活动负责人
	
	联系方式
	

	活动主题
	[bookmark: _GoBack]

	横幅/板块/拱门/活动内容
	

	申请单位盖章并签字
	

	后勤管理
处意见
	


场地申请注意事项：
1、凡在生活区内举办各种活动，需经相关部门核准（学生会或社团部需团委盖章，学院或班级活动需学院盖章/辅导员签意见）。
2、 根据活动内容需要，填写相应栏目。                                                                                                                                           3、活动期间如需接用电源（电源线按要求自备），必须由我中心派专业电工进行接电，未经同意不得擅自接电，现场播放音响声音不能打扰老师和同学的正常工作和休息，12：50—14：30严禁在活动现场播放音乐。
4、 申请表需一式两份，场地负责人签好名后，申请人自行与电工联系，交于场地申请表格，注意用电安全。
5、 申请地点需填写清楚（扇形舞池，生活区门口，学生餐厅、生活区围栏），不得夜间立拱门，且不能用石头立拱门。活动结束时应做好场地卫生及相关工作。
6、 活动期间学生必须服从生活区管理部门指挥，做好安全防护工作、维持好现场秩序。如遇突发事件应及时联系负责人。
7、 未申请场地私自举办活动的部门，给予该部门所属的学院不予场地批准惩罚。

    后勤管理处

